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北京证券交易所上市公司业务办理指南
第 6 号——定期报告相关事项

（2021 年 11 月 2 日发布，2022 年 12 月 30 日第一次修订，

2025 年 4 月 25 日第二次修订）

为了规范北京证券交易所上市公司定期报告预约、业绩快

报和业绩预告披露等行为，根据《北京证券交易所股票上市规

则》（以下简称《上市规则》）等有关规定，制定本指南。

1．定期报告预约

1.1上市公司进行定期报告披露时，应当通过“信息披露办

理-定期报告预约”的电子化预约功能完成披露时间的预约。特

殊原因需变更披露预约时间的，上市公司应在原预约披露日 5

个交易日前通过“信息披露办理-定期报告预约”进行修改；在

5个交易日内需要变更预约披露时间的，上市公司还应发布定期

报告披露日期变更的公告。

1.2信息披露系统根据均衡披露原则，限制每日预约量以及

修改次数。预计披露日期及最终披露日期将在信息披露平台上

公布。

2．业绩快报、业绩预告
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2.1 上市公司应按照《上市规则》要求披露业绩快报、业绩

预告。

2.2 上市公司触发《上市规则》要求披露业绩预告情形的，

应当在会计年度结束之日起 1个月内进行预告。

上市公司定期报告披露前出现业绩泄露，或者出现业绩传

闻且公司股票交易出现异常波动的，应当及时披露业绩快报。

上市公司预计不能在会计年度结束之日起 2个月内披露年度报

告的，应当在该会计年度结束之日起 2个月内披露业绩快报。

预约在会计年度结束之日起 2 个月内披露年度报告的上市

公司，如不存在预计年度业绩无法保密的情况，不强制要求披

露业绩快报。若后续预约时间改为会计年度结束之日起 2个月

后，应当在该会计年度结束之日起 2个月内披露业绩快报。

2.3 业绩快报的主要财务数据和指标同比增减变动幅度达

30%以上的，应当说明增减变动的主要原因。

2.4若业绩快报和业绩预告的披露标准均触及，上市公司均

应披露，且业绩预告的披露时间不应晚于业绩快报。上市公司

预计半年度和季度净利润发生重大变化的，可以进行业绩预告，

第一季度业绩预告的披露时间不应早于上一年度业绩预告的披

露时间。

2.5业绩快报中的本期财务数据为具体数值，不能取区间数。

业绩预告中的本期财务数据可以取具体数值，也可以取区间数；
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如披露区间数，上下限区间变动幅度（即[（上限金额-下限金

额）/下限金额]的绝对值）原则上一般不应超过 30%，最大不

应超过 50%。

2.6存在不确定因素可能影响业绩预告、业绩快报财务数据

准确性的，上市公司应在业绩预告、业绩快报中进行风险提示，

披露不确定因素的具体情况及影响程度。

2.7上市公司业绩快报、业绩预告中的财务数据与实际数据

差异幅度达到 20%以上或者盈亏方向发生变化的，应当及时披

露修正公告，并说明差异产生原因，以及导致本次业绩修正的

原因是否已在原业绩公告中进行了充分风险提示。

上市公司及其董事、高级管理人员不得利用业绩预告、业

绩快报及其修正公告，从事内幕交易和操纵市场行为。
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